4月15日前需要报送的有关材料说明

一、秦皇岛市五一劳动奖状推荐对象需要报送以下材料
（一）职代会会议纪要或会议决议（需要盖工会章，写清楚参加会议人数、同意人数、不同意人数、弃权人数）和职代会现场照片。
（二）公示证明材料（报送公示现场照片、公示内容照片、公示无异议书面报告或公示处理情况报告）。推荐对象须在所在单位公示不少于5个工作日（周末、节假日不包含在内）。推荐对象必须公示具体完整的单位名称和简要事迹。
（3） 荣誉证明材料（荣誉证书照片或表彰文件）。
（4） 1000字左右事迹材料和200字事迹简介（格式内容见模板）
（五）征求意见表（根据推荐单位性质，按要求征求有关部门意见，逐一签署意见、时间并盖章）。
（六）初审汇总表（严格按下发的表格填报，不得随意更改格式）。
（七）推荐审批表（市级公示后填报即可，4月15日无需报送。严格按下发的表格填报，不得随意更改格式），填表说明一并附后。
（八）各县区凡推荐企业，须由区工会出具该单位已组建工会、拨缴工会经费，依法建立职工代表大会制度和集体合同制度、以及依照《公司法》有关要求建立职工董事制度、职工监事制度的证明。
（九）推荐单位对民主程序（职代会、基层公示）、推荐对象身份、荣誉基础、事迹真实性认定、处罚及征求意见情况（用天眼查、信用中国、国家企业信用信息系统等网站查询）等进行审核，并出具书面报告（推荐函）。
（十）推荐对象3分钟先进事迹专题片（具体要求附后）。
二、秦皇岛市五一劳动奖章推荐对象需要报送以下材料
（一）职代会会议纪要或会议决议（需要盖工会章，写清楚参加会议人数、同意人数、不同意人数、弃权人数）和职代会现场照片。
（二）公示证明材料（报送公示现场照片、公示内容照片、公示无异议书面报告或公示处理情况报告）。推荐对象须在所在单位公示不少于5个工作日（周末、节假日不包含在内）。秦皇岛市五一劳动奖章推荐对象必须公示姓名、单位及职务和简要事迹。
（三）荣誉证明材料（荣誉证书照片或表彰文件）。
（四）1000字左右事迹材料和200字事迹简介（格式内容见模板）。
（五）征求意见表（根据推荐对象身份，按要求征求有关部门意见，逐一签署意见、时间并盖章）。
（六）初审汇总表（严格按下发的表格填报，不得随意更改格式）。
（七）推荐审批表（市级公示后填报即可，4月15日无需报送。严格按下发的表格填报，不得随意更改格式），填表说明一并附后。
（八）各县区凡推荐企业负责人，须由区工会出具该单位已组建工会、拨缴工会经费，依法建立职工代表大会制度和集体合同制度、以及依照《公司法》有关要求建立职工董事制度、职工监事制度的证明。
（九）非公企业负责人，需要提供三年内“非公经济代表人士综合评价结果”。评价结果是A或B ，可以参评；评价结果是C，不可参评。
（十）农民工需要提供农业户口证明（户口页或户籍地书面证明）。
（十一）有职称或技术等级的，要提供职称证书、专业技术证书照片。
（十二）推荐单位对民主程序（职代会、基层公示）、推荐对象身份、荣誉基础、事迹真实性认定、处罚及征求意见情况（用天眼查、信用中国、国家企业信用信息系统等网站查询）等进行审核，并出具书面报告（推荐函）。
（十三）推荐对象3分钟先进事迹专题片（具体要求附后）。
三、秦皇岛市工人先锋号推荐对象需要报送以下材料
（一）职代会会议纪要或会议决议（需要盖工会章，写清楚参加会议人数、同意人数、不同意人数、弃权人数）和职代会现场照片。
（二）公示证明材料（报送公示现场照片、公示内容照片、公示无异议书面报告或公示处理情况报告）。推荐对象须在所在单位公示不少于5个工作日（周末、节假日不包含在内）。秦皇岛市工人先锋号的推荐对象必须公示具体完整的单位名称和简要事迹。
（三）荣誉证明材料（荣誉证书照片或表彰文件）。
（四）1000字左右事迹材料和200字事迹简介（格式内容见模板）。
（五）初审汇总表（严格按下发的表格填报，不得随意更改格式）。
[bookmark: _GoBack]（六）推荐审批表（市级公示后填报即可，4月15日无需报送。严格按下发的表格填报，不得随意更改格式），填表说明一并附后。
（七）推荐单位对民主程序（职代会、基层公示）、推荐对象身份、荣誉基础、事迹真实性认定、处罚及征求意见情况（用天眼查、信用中国、国家企业信用信息系统等网站查询）等进行审核，并出具书面报告（推荐函）。
（八）推荐对象3分钟先进事迹专题片（具体要求附后）。

其他有关说明：
1.以上材料要逐一认真核对无误后扫描（PDF）或拍照上报，有关事迹材料和汇总表同时报送可编辑的电子版。纸质版材料要按照以上清单顺序整理上报。
2.县（区）级工会召开主席会议审议通过，并向县（区）委分管领导、县（区）政府联系领导报告后，形成专项推荐工作报告上报市总。其他推荐单位对推荐情况进行集体研究，报领导审批同意后，形成专项推荐工作报告上报市总。
3.推荐对象3分钟先进事迹专题片视频拍摄技术尽量满足以下要求：①拍摄要求：所提供视频为MP4格式。1920×1080（横版）高清。②采访尽量采用专业话筒收声，尽量保证没有噪音。摄像机设置成拍“立体声”模式。③场景丰富，画面多样。


